l UN|VERS|DADE FEDERAL DE LAYRAS
4 u PRO-REITORIA DE GRADUACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS Caixa Postal 3037 - Lavras - MG

(35) 3829-1113 prg@pra.ufla.br

www.prg.ufla.br

RESOLUGAO CEPE N 042
DE 21 DE MARCO DE 2007

ESTABELECE NORMAS GERAIS DO
ENSINO DE GRADUAGCAO DA UFLA

LAVRAS - MG
2012



mailto:prg@prg.ufla.br

CAPITULO |
CAPITULO Il
CAPITULO Il
CAPITULO IV
CAPITULOV
CAPITULO VI
CAPITULO VII
CAPITULO VIII
CAPITULO IX
CAPITULO X
CAPITULO XI
CAPITULO XII
CAPITULO XII
CAPITULO XIV
CAPITULO XV
CAPITULO XVI
CAPITULO XVII
CAPITULO XVIII
CAPITULO XIX
CAPITULO XX
CAPITULO XXI
CAPITULO XXII
CAPITULO XXIII
CAPITULO XXIV
CAPITULO XXV
CAPITULO XXV
CAPITULO XXVII
CAPITULO XXVIII
CAPITULO XXIX
CAPITULO XXX
CAPITULO XXX
CAPITULO XXXII
CAPITULO XXXIIl

iNDICE

Resolugdo CEPE ne 042, de 21 de margo de 2007.

Dos cursos de Graduagao..........ccveeeervirerevrerernnssseneennnns
DO CUITICUIO. ...
Da equivaléncia em hora/aula de atividades académicas....
Da admiSSA0 A0S CUISOS........ceuvrerieeerineerireeenineeerersiseseeseeens
D0S processos SEIBtiVOS........covevrureieeirierrece e
Da mudanga iNterma..........coeereenireiniceeseeeeeiees
Da transferéncia de outras instituicdes...........c.ccocovverrvrnnen.
Da obtengdo de novo titulo...........cceeveveciircecccee
Do programa de estudante-Convénio............cccouvrereeerreneene.
Da transferéncia ex OffiCio...........cccvvrierneniienensieiesseeens
Da mobilidade estudantil...........ccooerrinninninene
Do aproveitamento de disciplings..........c.coeevveneineiniennen.
Do exame de SUfICIENCIA. .........coeurerrreerirerrreee e sereeneeees
Da oferta de atividades acad@micas...........ccccvvvreerinrreeninnnn.
D0S OrArios dOS CUISOS......c.vuceevrerercenerireirerereineseesieeeieeneees
Da MALrICUIA. ... s
Das turmas especiais...........ccccuvvvvereeeeeeeeeeiiiieiiinn,

Da progresséo do estudante N0 CUrSO0.........coceurereeevrerceeenenee
DOS ESLAGIOS. ....evrcveeeerceereereiereeeeeee et
Da inscrig&o em disciplinas isoladas............cccooenrierrnenenn.
Do planejamento de disciplinas............ccccoevvvveeennn

Da verificagdo do rendimento académico.............cccceueunnnee.
Do abono de faltas............ccccvvveiiiiiiiieeiiiiieee,

Do regime especial amparado por i..........cccovveeereeenenenne
Do afastamento..........ocererricicrce e
Da recuperacdo de aulas e trabalhos escolares....................
Da recuperacao dos estudantes de menor rendimento........
Da dilagao de Prazo........cccceevvveeveececrcisieeene e
D0 desligamento.........cccureeeeerirerrreereeee e
Da Colaga0 de graU..........cceeuviieeivriieeniecreeeieseeeees
DOS diplOMaS. ....ccovvvvieieeiiiiiice e

Da revalidag&o dos diplomas de graduagao..............ccc........

Das disposi¢des transitorias..........ouveerrerreenrseeeereeeniens

Art. 1°

Art. 2°a 8°
Art. 9°a 12
Art. 13

Art. 14

Art. 15

Art. 16

Art. 19

Art. 20

Art. 21

Art. 22 a 33
Art. 34235
Art. 36

Art. 37 a 42
Art. 43 a 46
Art. 47 a 60
Art. 61

Art. 62 a 63
Art. 64 a 66
Art. 67 a 71
Art. 72

Art. 73 a 81
Art. 82

Art. 83

Art. 84

Art. 85 a 92
Art. 93 a %4
Art. 95

Art. 96 a 101
Art. 102 a2 103
Art. 104
Art. 105
Art. 106 a 108



SERVIGO PUBLICO FEDERAL

RESOLUGAO CEPE N° 042 DE 21 DE MARGO DE 2007.

Estabelece normas gerais do Ensino de
Graduagao da UFLA.

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da Universidade Federal de Lavras,
no uso de suas atribuigdes regimentais, e tendo em vista o que foi deliberado em sua reunido de
21/03/2007,

RESOLVE:

CAPITULO |

DOS CURSOS DE GRADUAGAO

Art. 1° Os cursos de graduagdo tém como objetivo a formagéo de cidadaos
capacitados para o exercicio de atividades profissionais que demandem estudos superiores.

Paragrafo unico. O perfil € os objetivos de cada curso serdo aprovados pelo
Conselho Universitario, por proposta do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo.

CAPITULOII

DO CURRICULO

Art. 2° Para cada curso de graduagao, deveré existir um projeto pedagdgico, no
qual se apresentam o perfil do profissional a ser formado, o curriculo do curso e as ag¢des pedagogicas que
permitirdo alcangar o perfil proposto.

§ 1° Compete ao Colegiado de Curso propor o projeto pedagogico para
aprovagao da Pré-Reitoria de Graduagéo e do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao.

§ 2° Na elaboragéo do projeto pedagégico, deverao ser explicitados os critérios,
as politicas e os instrumentos para sua atualiza¢do e seu aperfeigoamento, atendendo as habilidades e
competéncias de cada curso estabelecidas pelo Conselho Nacional de Educacgéo (CNE).



Art. 3° O curriculo de cada curso abrangera uma sequéncia de atividades
académicas e/ou blocos de atividades académicas, ordenada por meio de pré-requisitos e co-requisitos,
quando didaticamente recomendavel, cuja integralizagdo dara direito ao correspondente diploma ou
certificado.

§ 1° Os pré-requisitos sédo classificados em pré-requisito forte e pré-requisito
minimo, assim definidos:

1. Pré-requisito Forte: uma disciplina A é pré-requisito forte de uma

disciplina B, quando para se matricular em B, o estudante tiver sido
aprovado anteriormente em A;

1. Pré-requisito minimo: uma disciplina A é pré-requisito minimo de uma
disciplina B, quando para se matricular em B, o estudante tiver cursado
anteriormente a disciplina A, sem ter sido reprovado por freqliéncia e
tiver obtido média final minima de 50 pontos.

§ 2° Co-requisito: uma disciplina A é co-requisito de uma disciplina B, quando
para se matricular na disciplina B, o estudante tiver que se matricular também na disciplina A. O disposto
neste paragrafo ndo se aplica caso o estudante ja tenha sido aprovado anteriormente na disciplina A.

Art. 4° Compete ao Colegiado de Curso, ouvidos os Departamentos envolvidos,
propor o curriculo do respectivo curso e estabelecer os pré-requisitos, a carga horéria e créditos das
atividades académicas ou blocos de atividades académicas, para aprovacéo da Prd-Reitoria de Graduagédo
e do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extens&o.

§ 1° Na elaboragéo do curriculo, deverdo ser observados as politicas e o0s
instrumentos de sua atualizagéo e aperfeicoamento, em consonancia com o projeto pedagdgico do curso.

§ 2° As atividades académicas curriculares, presenciais ou a distancia, séo
classificadas quanto a sua natureza em:

l. obrigatorias;

Il. eletivas; e

M. optativas.

§ 3° As atividades académicas obrigatérias s&o aquelas indispensaveis a
habilitagdo profissional.

§ 4° As atividades académicas eletivas tém por finalidade complementar a
formacao do estudante, na area de conhecimento do curso, escolhidas entre as definidas para esse e de
forma a integralizar uma carga horaria minima estabelecida pelo Colegiado de Curso.

§ 5° As atividades académicas optativas tém por finalidade suplementar a
formagéo integral do estudante, podendo ser escolhidas entre as atividades académicas oferecidas na
Universidade, desde que n&o se enquadrem nas atividades descritas pelos paragrafos 3° e 4°, alusivas ao
Sseu curso.

§ 6° Entende-se por atividade académica presencial ou a distancia aquela
relevante para que o estudante adquira as competéncias e as habilidades necessarias a sua formagéao, tais
como:

1. atividades de iniciagéo a docéncia, a pesquisa ou a extensao;
I disciplinas;

M. discussoes tematicas;

Iv. elaborag&o de monografia;

V. estagio curricular supervisionado;



VI. participacao em eventos;

VI seminarios;

VIIL. participag@o em 6rgaos colegiados;

IX. vivéncia profissional complementar;

X. projeto orientado;

XI. participagdo em drgaos de representagdo estudantil;

XIl. participacao em atividades desportivas e culturais;

XIil. outras, consideradas pelo Colegiado de Curso, relevantes para a

formagao do estudante.

Art. 5° O ensino das disciplinas constantes do curriculo de cada curso sera
ministrado por meio de aulas tedricas e/ou praticas, seminarios, discussdes em grupo, estudos dirigidos,
trabalhos de pesquisa e quaisquer outras técnicas pedagdgicas, ou atividades aconselhadas pela natureza
dos temas e pelo grau de escolaridade e maturidade intelectual dos estudantes.

§ 1° A ementa e o conteudo programatico de cada disciplina serdo elaborados
pelo respectivo professor, ou grupo de professores, e depois submetidos ao Departamento responsavel,
aos Colegiados de Curso e a Pré-Reitoria de Graduacao, para analise e aprovacdo. No caso de disciplina
eletiva, é recomendavel que os Colegiados de Curso, para os quais serd oferecida, manifestem
previamente o interesse em sua criagéo.

§ 2° Verificada, em uma disciplina, a inadequacdo da ementa, do contetido
programatico ou de ambos, caberé ao professor, ao Departamento ou aos Colegiados de Curso, propor
alteragdo, que devera ser aprovada em todas as instancias citadas no paragrafo anterior.

Art. 6° As demais atividades académicas serdao propostas por um professor, ou
grupo de professores, e, posteriormente, submetidas aos Departamentos e aos Colegiados de Curso
envolvidos e a Pré-Reitoria de Graduagao, para analise e aprovacao, atendendo as normas pertinentes de
cada atividade.

§ 1° Cabera ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extens&o regulamentar as
atividades académicas previstas neste Artigo, com base em propostas da PRG.

§ 2° Para cada atividade académica, sera estabelecida a carga horaria
correspondente, para permitir a sua computagéo na integralizagéo curricular.

Art. 7° O conteudo programatico sera cumprido em sua totalidade, sendo
obrigacdo do Departamento assegurar, em qualquer caso, a integralizagdo do ensino de cada atividade
académica, nos termos do programa e plano correspondentes, exceto as atividades académicas de
responsabilidade dos Colegiados de Curso.

Art. 8° Os estagios supervisionados e projetos orientados, identificados pela
sigla PRG, séo de responsabilidade dos Colegiados de Curso.

Paragrafo unico Os casos omissos, relacionados as atividades de que trata o
caput, serao apreciados pelos Colegiados dos Cursos.

CAPITULO Il
DA EQUIVALENCIA EM HORA/AULA DE ATIVIDADES ACADEMICAS

Art. 9° E definido como hora/aula um periodo de 50(cinqiienta) minutos e como
1(um) crédito 17(dezessete) horas/aulas.

Art. 10 Para computar a integralizagao curricular fica estabelecida a seguinte
equivaléncia:



VL.

Vil

VIl

XI.

Xil.

Iniciagdo a Pesquisa — cada 12 horas dedicadas a iniciagao cientifica
corresponderdo a 1 hora/aula;

Iniciagdo a Docéncia — cada 12 horas dedicadas a monitoria
corresponderdo a 1 hora/aula;

Iniciagdo & Extensdo — cada 12 horas dedicadas a programa de
extenso corresponder&o a 1 hora/aula;

Vivéncia Profissional complementar — cada 12 horas dedicadas a
estagios corresponderdo a | hora/aula, excetuando-se o estagio
supervisionado obrigatério;

Atividades Técnico-Cientificas — a apresentacdo de trabalhos em
eventos correspondera a 1 hora/aula e cada 12 horas do evento
equivalerdo a 1 hora/aula. Quando néo houver declaragéo de carga
horaria, no certificado do evento, serd computado o valor de 0,5
hora/aula pela participagéo.

Bolsa-atividade - cada 12 horas dedicadas & bolsa-atividade
corresponderdo a 1 hora/aula;

Programa de Educagdo Tutorial -PET — Cada 12 horas dedicadas ao
programa de educagéo tutorial corresponderdo a 1 hora/aula;
Comissbes - cada participagdo em comissdo temporaria ou
permanente, designada por portaria, correspondera a 0,2 hora/aula;
Participagdo em Orgdo Colegiado — cada participacdo efetiva em
reunido de érgéo colegiado correspondera a 1 hora/aula;
Representagéo estudantil - cada 12 horas dedicadas a representagao
estudantil corresponderdo a 1 hora/aula; (Alteragao estabelecida pela
Resolugéo CEPE N° 104, de 08 de junho de 2011)

Modalidades desportivas e culturais, certificadas pela PRAECC - Cada
20 horas de treinamento corresponderdo a 1 hora/aula.

Outras atividades consideradas relevantes para formacéo do estudante
poderdo ser autorizadas pelos Colegiados de Curso, para
integralizac@o curricular, desde que a carga horaria seja equivalente,
no maximo, a 12 horas da atividade para 1 hora/aula. Nimeros de horas
menores do que 12, para equivaler a 1 hora/aula, deverdo ser
autorizados pela PRG.

§ 1° N&o poderdo ser computadas para integralizagdo curricular atividades
desenvolvidas durante o periodo dedicado a participagdo em programas especiais.

§ 2° O limite méximo de horas aulas em atividade realizada pelos estudantes
ficara a cargo dos Colegiados de Curso.

Art. 11 Para as atividades académicas identificadas pela sigla PRG, deverdo ser
desconsideradas as equivaléncias previstas no art. 10.

Art. 12 Cabera ao estudante requerer, ao colegiado do respectivo curso em
formulario préprio, o registro das atividades académicas dentro dos prazos estabelecidos no calendario

escolar.

Paragrafo tnico: Cabera aos Colegiados de Cursos avaliar as solicitagdes e

encaminhar equivaléncia hora/aula em formulario préprio a DRCA, para o devido registro.



CAPITULO IV

DA ADMISSAO AOS CURSOS

Art. 13 A admiss&o aos cursos de graduagéo far-se-& por uma das seguintes
modalidades:

1. processo seletivo;
Il mudanga interna;
M. transferéncia de outra Instituigao;

V. obteng&o de novo titulo;
V. programa de estudantes-convénio de graduagéo; e
VI. transferéncia ex officio.

§ 1° O numero méximo de estudantes no curso seré calculado pelo numero de
entradas semestrais multiplicado pelo nimero de periodos definidos pela estrutura curricular do curso.

§ 2° As vagas destinadas aos incisos I, Ill e IV seréo calculadas pela diferenca
entre 0 nimero maximo de estudantes e o numero de estudantes regularmente matriculados no curso,
somada ao nimero de estudantes com trancamento geral de matricula.

NV=NM - (EM+ET)

Sendo:

NV= NUmero de vagas destinadas aos incisos II, lll e IV.

NM= NUmero maximo de estudantes no curso.

EM= Numero de estudantes matriculados no curso.

ET= Numero de estudantes com trancamento geral de matricula.

§ 3° A prioridade de preenchimento das vagas de que trata o paragrafo segundo
ocorrera na ordem dos incisos II, lll e IV.

§ 4° As vagas destinadas ao inciso V seréo definidas anualmente pela PRG.

CAPITULO V
DOS PROCESSOS SELETIVOS

Art. 14 Os processos seletivos serdo regulamentados por edital especifico a
cada semestre.

Paragrafo unico: Caberd & Comissdo Permanente de Processo Seletivo
(COPESE) propor o edital de que trata o caput e encaminha-lo ao Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extenséo para aprovacao.
CAPITULO VI
DA MUDANGCA INTERNA

Art. 15 A mudanga interna de um curso para outro da Universidade serd
permitida para estudantes regularmente matriculados na UFLA.

§ 1° A mudanca interna de um curso para outro sera solicitada ao colegiado do
curso pretendido e sera condicionada & existéncia de vaga e as adaptagbes curriculares necessarias,



respeitadas as normas estabelecidas pela Pro-Reitoria de Graduagdo e os prazos estabelecidos no
calendario escolar. (Alteracdo estabelecida pela Resolugdo CEPE N° 104, de 08 de junho de 2011)

§ 2° Sera admitida mudanga de curso por parte de discentes de graduagéo que
se encontrem dentro do prazo minimo de integralizag&o curricular e que:
- tenham cursado, com aprovacao pela UFLA, pelo menos 10% (dez por cento)
do curriculo do curso de origem;
[I- tenham no minimo 50% (cinquenta por cento) de coeficiente de rendimento
académico;
lI- devam integralizar pelo menos 10% (dez por cento) do curriculo do curso
pretendido.
(Alteracao estabelecida pela Resolugdo CEPE N° 104, de 08 de junho de 2011)

§ 3° O beneficio de mudanca interna de um curso para outro na UFLA sera
concedido uma Unica vez por estudante. (Alteragao estabelecida pela Resolu¢do CEPE N° 104, de 08 de
junho de 2011)

§ 4° No historico escolar do estudante que tenha mudado de curso seréo
mantidas as aprovagdes, reprovagdes e periodo(s) com rendimento(s) académico(s) insuficiente(s), além
de penalidade(s) disciplinar(es) como adverténcia e suspenséo, obtidos no curso de origem. (Alteracéo de
redacdo estabelecida pela Resolugdo CEPE N° 061, de 25 de abril de 2013).

§ 5° O atendimento aos requerimentos sera feito mediante classificagdo dos
candidatos com base em critérios estabelecidos pelo Colegiado de Curso. (Incluido pela Resolugdo CEPE
N° 104, de 08 de junho de 2011)

§ 6° As aprovagbes de que trata 0 § 4° seguirdo os mesmos critérios do § 3° do
art. 34. (Incluido pela Resolugédo CEPE N° 061, de 25 de abril de 2013)

CAPITULO VI

DA TRANSFERENCIA DE OUTRAS INSTITUIGOES

Art. 16 Poderdo se candidatar a transferéncia externa para os cursos de
graduacéo da UFLA estudantes regularmente matriculados em outras Instituices de Ensino Superior, em
cursos devidamente autorizados de acordo com a legislagéo especifica em vigor, e que atendam aos
seguintes requisitos:

. Estudantes que tenham cursado, com aprovagao, no minimo, 20% da carga
horaria do curso de origem e que devam integralizar, no minimo, 50% da carga horéaria estabelecida para
conclusdo do curso na UFLA.

II. O curso de origem deve ser idéntico ou afim ao pretendido para transferéncia.

Paragrafo unico Sera de responsabilidade dos Colegiados de curso a
divulgacao da relagdo de cursos afins nos Editais de transferéncia externa.

Art. 17 Para o preenchimento das vagas disponiveis, a classificagdo dos
candidatos sera baseada na nota obtida no Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM), realizado no maximo
nos dois anos anteriores ao processo, obedecidos 0s pesos das areas, deliberados pelo colegiado de curso.
(Alteracéo estabelecida pela Resolugdo CEPE N° 104, de 08 de junho de 2011)



CAPITULO VIII

DA OBTENGAO DE NOVO TiTULO

Art. 19 Podera ser aceita a matricula de diplomados em cursos de graduacao,
reconhecidos nos termos da legislacdo vigente, para obtengdo de novo titulo, desde que exista vaga e
atendidas as disposi¢oes expressas em edital especifico publicado pela Pro-Reitoria de Graduagéo, em
época fixada no calendario escolar.

§ 1° Entende-se por obtengéo de novo titulo a oportunidade de o diplomado em
outro curso de graduag&o iniciar novo curso, sem exigéncia de concurso vestibular.

§ 2° A juizo do Colegiado de Curso, poderdo ser aproveitados os estudos ja
realizados.

CAPITULO IX
DO PROGRAMA DE ESTUDANTES-CONVENIO

Art. 20 Podera ser aceita a matricula de estudantes estrangeiros, realizada por
meio do Programa de Estudante-Convénio, desde que esteja dentro do numero de vagas oferecidas
anualmente pela Universidade Federal de Lavras a Secretaria de Educagdo Superior do Ministério da
Educacéo, que fara a selegéo prévia e os encaminhara a Universidade.

Paragrafo Unico Para a permanéncia do estudante na condi¢éo de estudante-
convénio, esse devera obedecer integralmente as exigéncias preconizadas no Protocolo celebrado entre o
Ministério da Educacgao e o Ministério das Relagbes Exteriores e as demais normas estabelecidas pela
UFLA.

CAPITULO X
DA TRANSFERENCIA EX OFFICIO

Art. 21 Podera ser aceita transferéncia ex officio prevista no disposto na Lei n°
9.536, de 11 de dezembro de 1997, em qualquer época do ano e independentemente da existéncia de
vaga, quando se tratar de servidor publico federal civil ou militar estudante, ou seu dependente estudante,
se requerida em razdo de comprovada remogéo ou transferéncia de oficio, que acarrete mudanga de
domicilio para o0 municipio de Lavras ou para localidade préxima desse.

§ 1° A regra do caput ndo se aplica quando o interessado na transferéncia se
deslocar para assumir cargo efetivo em razdo de concurso publico, cargo comissionado ou fungdo de
confianga.

§ 2° O requerente devera apresentar a Pro-Reitoria de Graduagéo cdpia da
Portaria ou documento equivalente pertinente ao ato de remogéo ex officio do servidor, bem como
comprovante de dependéncia econémica expedida por autoridade competente, exceto se o estudante for
0 proprio servidor, e demais documentos exigidos.

CAPITULO XI

DA MOBILIDADE ESTUDANTIL



Art. 22 Podera ser aceita a mobilidade de estudantes de graduagdo em
consonancia com 0 PROGRAMA ANDIFES DE MOBILIDADE ESTUDANTIL (Pame), firmado entre as
Instituicdes Federais de Ensino Superior (IFES) do Brasil, por meio do Oficio Circular — SE/ANDIFES n°
033/2003, de 4 de abril de 2003.

Art. 23 Somente poderdo participar desse programa estudantes regularmente
matriculados em cursos de graduagao ofertados pelas IFES brasileiras, que tenham integralizado todas as
disciplinas previstas para o primeiro ano ou 1° e 2° semestres do curso, na Instituicdo de origem, e que
apresentam, no maximo, uma reprovagao em cada periodo letivo.

Art. 24 O Coordenador Local do Pame sera designado pela Pré-Reitoria de
Graduagao.

§ 1° O Coordenador Local sera responsavel, juntamente com as Coordenagdes
de Cursos de Graduag&o da UFLA, pelos procedimentos gerais relativos ao programa.

§ 2° O Coordenador Local dara ampla divulgacdo do Pame, interna e
externamente a UFLA, principalmente no que tange a contelidos programaticos e matrizes curriculares,
bem como sobre as possibilidades e exigéncias das IFES envolvidas.

§ 3° O Coordenador Local vetara, sumariamente, o encaminhamento de
estudante da UFLA que n&o atenda ao estabelecido no Artigo 23.

§ 4° O Coordenador Local indicara o Colegiado de Curso de Graduagio
responsavel pela analise das propostas dos estudantes da UFLA e daqueles provenientes de outras IFES
brasileiras.

§ 5° O Colegiado de Curso analisara, caso a caso, quanto a possibilidade de
matricula na(s) atividade(s) académica(s) solicitada(s) por estudante conveniado, proveniente de outra
IFES brasileira, em obediéncia as normas da UFLA e concedera deferimento ou indeferimento ao plano de
atividades proposto.

Art. 25 O Coordenador Local do Pame solicitara, no inicio de cada periodo letivo,
que cada Coordenador de Curso de Graduagao informe o nimero de vagas por disciplina a serem ofertadas
para 0 programa, com as respectivas ementas e contelidos programéticos oficiais, acompanhados da
matriz curricular do curso.

Art. 26 O estudante participante do Pame terd vinculo temporario com a
Instituigao receptora, cujo prazo ndo podera exceder a dois (2) semestres letivos, consecutivos ou néo.

Paragrafo Gnico Em casos excepcionais, a renovagdo, sucessiva ou
intercalada, podera ocorrer por mais um periodo letivo, desde que a solicitagdo obtenha a anuéncia da
PRG/UFLA e da Instituicdo conveniada.

Art. 27 O estudante interessado em participar do Pame em outra IFES devera
efetuar matricula na UFLA, e seu afastamento por vinculo temporario somente se efetivara mediante
aceitacdo do seu pedido e comunicagdo formal pela Instituico receptora, acompanhada do respectivo
comprovante de matricula.

§ 1° O afastamento de que trata o caput deste Artigo sera registrado na Diretoria
de Registro e Controle Académico (DRCA), com a garantia do registro da(s) atividade(s) académica(s).

§ 2° O periodo de afastamento por vinculo temporario sera computado na
contagem do tempo maximo previsto para integralizagao do respectivo curriculo pleno.



Art. 28 O Coordenador do Curso da Instituicdo de origem do estudante devera
dar o aval de aceitagdo do pedido de afastamento, com base nas disciplinas a serem cursadas, conforme
andlise do programa das respectivas disciplinas.

Paragrafo unico Caso o estudante da UFLA curse outras disciplinas na
Instituicdo receptora, além daquelas previamente programadas, cabe ao Colegiado do Curso da UFLA
verificar se é pertinente seu aproveitamento, apés seu retorno.

Art. 29 O estudante oriundo de outra IFES sera recebido pelo Coordenador
Local do Pame, e encaminhado @ Coordenacao do Curso para matricula nas disciplinas solicitadas.

§ 1° Em caso do nimero de pedidos superar o nimero de vagas oferecidas pela
UFLA, a sele¢do dos candidatos sera realizada, pelo Coordenador Local do Pame, observando-se os
seguintes critérios, por ordem de prioridade:

l. maior média ponderada pela carga horaria das disciplinas do estudante,
incluindo-se as reprovagdes;

Il. menor numero de reprovagdes em disciplinas do curso de origem;

lIl.  maior percentual cursado da carga horéria obrigatéria total do curso,
estabelecida pela Instituigdo de origem.

§ 2° O estudante recebera um nimero de matricula, registrado na DRCA.

Art. 30 O Coordenador Local/lUFLA devera comunicar formalmente a aceitacéo
do estudante a Instituicio de origem, com o respectivo comprovante de matricula e as disciplinas a serem
cursadas.

Art. 31 Ao final da permanéncia do estudante com vinculo temporario, a
Coordenagdo do Curso da Instituigdo receptora devera registrar, no 6rgéo responsavel pelo Registro
Académico, o aproveitamento obtido e a freqliéncia da(s) disciplina(s) cursada(s).

§ 1° O Coordenador Local do Pame se encarregara de remeter o comprovante
de aproveitamento e freqiiéncia das disciplinas a Institui¢éo de origem do estudante.

§ 2° O comprovante a que se refere 0 § 1° serd encaminhado apds a
comprovacao pelo estudante de quitacdo de pendéncias junto a UFLA, ao Coordenador Local.

Art. 32 As rotinas administrativas referentes a execugao dos procedimentos do
Pame na UFLA ser&o estabelecidas pela Pré-Reitoria de Graduag&o/Coordenador Local.

Art. 33 Os casos omissos nesta Resolugéo seréo apreciados pelo Coordenador
Local do Pame e submetidos a aprovagédo da Pré-Reitoria de Graduagéo.
CAPITULO XII
DO APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS
Art. 34 Considera-se aproveitamento de disciplinas, para os fins previstos nesta
Resolugéo, a aceitagéo de estudos realizados nesta Instituicdo ou em outra para efeito de concessao de

créditos.

§ 1° E facultado ao estudante solicitar o aproveitamento de disciplinas
correspondentes as cursadas anteriormente ao ingresso no curso.



§ 2° Poderao ser aproveitadas somente disciplinas com aprovagao.

§ 3° O aproveitamento de disciplinas cursadas ha mais de 5 (cinco) anos
dependera de analise do mérito e recomendacao do Colegiado de Curso, aprovado pela Pré-Reitoria de
Graduagao.

§ 4° O aproveitamento de disciplinas cursadas em outra Instituicdo somente
podera ser aceito se a carga horaria e conteudo programatico delas corresponderem, no minimo, a 75%
das disciplinas equivalentes oferecidas pela UFLA. A disciplina sera registrada no histérico com o conceito
“D”. A nota obtida pela aprovagéo na instituicdo de origem n&o sera considerada para efeito de calculo do
coeficiente de rendimento académico. (Alteragdo de redagéo estabelecida pela Resolugdo CEPE N° 061,
de 25 de abril de 2013)

§ 5° O estudante matriculado regularmente na UFLA podera cursar disciplina em
outra IES do Pais ou do exterior, com prévia autorizacdo da Pré-Reitoria de Graduag&o, para posterior
aproveitamento de créditos, excetuando-se as disciplinas nas quais o estudante tenha sido reprovado na
UFLA e desde que néo ultrapasse 25% (vinte e cinco por cento) do prazo minimo de integralizagéo
curricular.

§ 6° As disciplinas cursadas pelos estudantes em outras Instituicdes Federais de
Ensino Superior, isoladas ou integrantes do Programa ANDIFES de Mobilidade Estudantil — Pame, néo
contempladas pelas matrizes curriculares dos cursos de graduacdo da UFLA, poderao ser aproveitadas
como eletivas ou optativas em seus respectivos histéricos escolares, a critério do Colegiado de Curso.

§ 7° A disciplina sera registrada no histérico escolar com a sua denominagéo de
origem e com carga horaria e numero de créditos convertidos pela relag&o hora aula/crédito adotada pela
UFLA, com a menor aproximagao.

§ 8° Nos casos em que o aluno ingressar em curso da UFLA mediante novo
processo seletivo, as disciplinas cursadas na UFLA com aprovagdo e que néo tenham sido aproveitadas
anteriormente serao aproveitadas automaticamente de acordo com a matriz curricular do curso pretendido.
A disciplina seré registrada no historico escolar com o conceito “D” e a nota obtida seré considerada para
o calculo do Coeficiente de Rendimento Académico.(Incluido pela Resolugdo CEPE N° 061, de 25 de abril
de 2013)

§ 9° Nos casos de aproveitamento de duas ou mais disciplinas que tenham sido
cursadas na UFLA, a disciplina equivalente sera registrada com o conceito “D” e a nota sera a média
ponderada das notas obtidas nas disciplinas utilizadas.(Incluido pela Resolugdo CEPE N° 061, de 25 de
abril de 2013)

Art. 35 Os processos de aproveitamento de créditos serdo julgados pelo
Colegiado de Curso, de acordo com as normas estabelecidas pela Pro-Reitoria de Graduagao.
CAPITULO Xl
DO EXAME DE SUFICIENCIA

Art. 36 Aos estudantes que tenham extraordinario aproveitamento nos estudos
é facultado o exame de suficiéncia.

§ 1° Os estudantes de que trata o caput devem ter Coeficiente de Rendimento
Académico (CRA) igual ou superior ao valor resultante da média, acrescida de 1 (um) desvio padréo, dos
CRA do curso em que eles estiverem matriculados. (Alteraco estabelecida pela Portaria do Reitor, N° 421,
de 17 de julho de 2009, referendada pela Resolugdo CEPE N° 119, de 19 de agosto de 2009)



§ 2° O nimero maximo de exame de suficiéncia para cada estudante nao podera
ultrapassar o limite de 25% da soma da carga horaria do curso em disciplinas obrigatorias e eletivas.
(Incluido pela Portaria do Reitor, N° 421, de 17 de julho de 2009, referendada pela Resolugdo CEPE N°
119, de 19 de agosto de 2009)

§ 3° A solicitagdo de exame devera ser feita por disciplina, ao Colegiado de
Curso, dentro do prazo previsto no calendario escolar.

§ 4° O exame de suficiéncia devera ser realizado por meio de avaliacoes
especificas, considerando conhecimentos tedricos e habilidades praticas, elaboradas por banca
examinadora. (Alteragao estabelecida pela Portaria do Reitor, N° 421, de 17 de julho de 2009, referendada
pela Resolucdo CEPE N° 119, de 19 de agosto de 2009)

§ 5° O exame de suficiéncia so6 podera ocorrer dentro do periodo letivo regular.
(Alteraco estabelecida pela Portaria do Reitor, N® 421, de 17 de julho de 2009, referendada pela Resolugédo
CEPE N° 119, de 19 de agosto de 2009)

§ 6° O estudante néo podera solicitar exame de suficiéncia em disciplinas nas
quais ele tenha sido reprovado. (Alteragio estabelecida pela Portaria do Reitor, N° 421, de 17 de julho de
2009, referendada pela Resolu¢do CEPE N° 119, de 19 de agosto de 2009)

§ 7° O resultado constara do histérico escolar do estudante, sendo computado
para apuragéo do coeficiente de rendimento académico. (Incluido pela Portaria do Reitor, N° 421, de 17 de
julho de 2009, referendada pela Resolugdo CEPE N° 119, de 19 de agosto de 2009)

Art. 36-A. (Incluido pela Portaria do Reitor, N° 421, de 17 de julho de 2009,
referendada pela Resolugdo CEPE N° 119, de 19 de agosto de 2009)

Cabera ao Colegiado de Curso:

I- examinar se o estudante preenche os requisitos para a aplicagdo do exame
de suficiéncia;

II- solicitar ao departamento de vinculagéo da disciplina a designagao da banca
examinadora composta de no minimo dois docentes efetivos habilitados na area de conhecimento sobre a
qual versaré a avaliagéo.

Art. 36-B. (Incluido pela Portaria do Reitor, N° 421, de 17 de julho de 2009,
referendada pela Resolugdo CEPE N° 119, de 19 de agosto de 2009)

Cabera a banca examinadora:

I- estabelecer data, horério e local da realizagéo da avaliagéo;

Il- informar a Diretoria de Registro e Controle Académico — DRCA, o resultado
de exame de suficiéncia, anexando os documentos referentes a avaliag&o.

CAPITULO XIV

DA OFERTA DE ATIVIDADES ACADEMICAS

Art. 37 Todas as disciplinas obrigatdrias deverdo ser ofertadas regularmente em
todos os semestres letivos.

§ 10 Para os cursos em implantacdo, a oferta de disciplinas obrigatérias sera
feita progressivamente, com a introdugao das disciplinas a cada periodo regular.



§ 2° Em fases de adaptacéo e implantagdo de novas estruturas curriculares, a
oferta de disciplinas obrigatorias podera ndo ser regular, desde que ndo ocasione atraso no tempo de
integralizag@o curricular.

Art. 38 Os Colegiados de Curso deverdo estabelecer oferta semestral das
disciplinas eletivas dos respectivos curriculos.

§ 1° Toda disciplina eletiva devera ser oferecida de forma regular, pelo menos
uma vez ao ano.

§ 2° De acordo com a especificidade do Curso, o Colegiado poderd, mediante
justificativa, autorizar o ndo oferecimento de determinada disciplina eletiva em um determinado periodo.

§ 3¢ A periodicidade da oferta de disciplina podera ser alterada a critério dos
Colegiados de Curso.

§ 40 A oferta de disciplina eletiva para nimero de estudantes inferior a cinco, em
uma turma, ficara a critério dos Colegiados de Curso.

Art. 39 As vagas em disciplinas obrigatérias, “obrigatérias/eletivas” e eletivas
serdo definidas de modo a utilizar de forma integral as estruturas fisicas e de pessoal disponibilizadas para
a disciplina, de acordo com avaliagdo conjunta entre Colegiados de Curso, Departamentos e Professores.

§ 1° Nas disciplinas obrigatérias e “obrigatorias/eletivas”, o nimero definido
nao podera ser inferior ao somatério do nimero de estudantes admitidos por processo seletivo no curso
para o qual a disciplina foi criada e a média de estudantes reprovados nos trés semestres anteriores ao
ultimo realizado, ou ao numero médio de estudantes matriculados na disciplina nos trés Gltimos semestres,
0 que for maior.

§ 2° Entende-se por disciplina “obrigatéria/eletiva” aquela ofertada como
obrigatéria para um determinado curso e eletiva para um outro.

Art. 40 As vagas em disciplinas optativas seréo determinadas pelo nimero de
vagas nao preenchidas em disciplinas obrigatérias, “obrigatérias/eletivas” e eletivas.

Art. 41 Os Colegiados de Curso definirdo normas especificas para a realizagéo
das atividades sob sua responsabilidade.

Art. 42 As demais atividades académicas obrigatérias, eletivas e optativas
deverdo ser ofertadas em consonancia com os curriculos de cada curso.

CAPITULO XV
DOS HORARIOS DOS CURSOS

Art. 43. Os turnos de oferta das disciplinas dos cursos de graduagéo da UFLA
s80 0s seguintes (Alteracdo estabelecida pela Resolugdo CEPE N° 238, de 02 de outubro de 2013):

. Matutino — curso em que a maior parte da carga horéria é oferecida até as
12h todos os dias da semana;

II. Vespertino — curso em que a maior parte da carga horaria é oferecida entre
12h e 18h todos os dias da semana;

I1l. Noturno - curso em que a maior parte da carga horéria é oferecida apds as
18h todos os dias da semana;



IV. Integral - curso ofertado inteira ou parcialmente em mais de um turno
(manhé e tarde, manha e noite ou tarde e noite) exigindo a disponibilidade do estudante por mais de 6
horas diarias, durante a maior parte da semana.

Art. 44 Excepcionalmente é permitida a realiza¢éo de trabalhos escolares fora
do horario estabelecido para cada disciplina, desde que em comum acordo entre docentes e discentes.

Paragrafo unico Entende-se por trabalhos escolares: relatérios, viagens
técnicas e estagios, pesquisas bibliograficas, elaboragdo de projetos, trabalhos praticos e execugao de
projetos, provas escritas e/ou orais, testes, exercicios, seminarios, executados durante o semestre letivo e
outras atividades estabelecidas pelos docentes e registradas nos planos de cursos.

Art. 45 A elaborag&o do horario seré feita pelo Coordenador do Curso, seguindo
critérios pedagdgicos e operacionais e aprovados pela PRG.

§ 10 As aulas tedricas serdo preferencialmente agrupadas em periodos de, no
maximo, trés horas/aula.

§ 20 Tera reserva de horério, estabelecida pelo Reitor, o professor que se
encontrar a servigo da UFLA, em atividades que exijam calendario e horario especificos.

§ 3° Findo o processo, os horarios somente serdo alterados por restricdes
operacionais, entendido essas a inadequagao de local e impossibilidade temporaria de docentes.

§ 4° As alteragdes deverdo ser aprovadas pela PRG.

Art. 46 A PRG solicitara semestralmente aos Departamentos Didatico-
Cientificos informagdes relativas a participagdo de professores em disciplinas de graduagdo para a
composi¢ao de horérios.

CAPITULO XVI
a) ]
DA MATRICULA

Art. 47 A matricula, ato pelo qual o estudante se vincula & Universidade, ao curso
e as atividades académicas, bem como os demais atos inerentes & Institui¢do reger-se-ao pelo disposto na
presente Resolugéo.

Art. 48 A Pro-Reitoria de Graduagéo é o 6rgéo competente para deliberar sobre
matricula, obedecendo as diretrizes emanadas do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensé&o.

§ 1° A matricula serad realizada nos periodos e prazos estabelecidos no
calendario escolar e operacionalizada pela Diretoria de Registro e Controle Académico.

§ 2° A matricula seré requerida em formulério ou por meio eletronico fornecido
pela Diretoria de Registro e Controle Académico.

§ 3° Para a efetivagdo da matricula, serdo exigidos:

l. comprovante de pagamento das taxas estabelecidas;

Il. quitagéo dos débitos com a Universidade;

M. documentacao exigida pela legislacdo pertinente e pela Universidade,
por meio de seus drgaos proprios; e



Iv. cumprimento de demais exigéncias estabelecidas para cada caso, pela
autoridade competente.

Art. 49 Para a matricula inicial do candidato classificado em processo seletivo
ou admitido por outra forma prevista em lei, seré exigida de uma so vez toda a documentacéo estabelecida
na legislagao, disposta em edital préprio, e em normas emanadas de autoridades competentes.

§ 1° O estudante que deixar de comparecer as atividades de recepgao de
calouros sera automaticamente desvinculado do curso e da Universidade.

§ 2° O estudante que necessitar ausentar-se durante as duas primeiras semanas
letivas, por impedimento previsto no Decreto-Lei n° 1.044/69 e nas Leis n° 715/69 e 6.202/75, devera ter
sua justificativa de auséncia comunicada & PRG, por ele préprio ou por pessoa que 0 represente, num
prazo maximo de até dois (2) dias Uteis ap6s o inicio das atividades.

§ 3o Para cada estudante considerado desvinculado, sera chamado um novo
candidato classificado até a 32 semana do inicio das aulas.

Art. 50 A matricula ou seu trancamento geral ser&o feitos pelo estudante ou por
seu representante legal e deverdo ser renovados a cada semestre letivo regular.

§ 1° Os estudantes poderéo requerer trancamento de matricula, exceto para a
primeira matricula, salvo por motivos constantes no Decreto-Lei n° 1.044/69 e nas Leis n° 715/69 e
6.202/75.

§ 20 Os estudantes poderao trancar sua matricula por quatro semestres letivos,
consecutivos ou nao.

§ 3° A renovagdo do trancamento exige a realizagdo da matricula nos prazos
estabelecidos no calendério escolar.

§ 4° O periodo em que o estudante estiver com sua matricula trancada nao sera
computado para contagem do tempo de integraliza¢éo curricular.

Art. 51 O estudante podera solicitar o cancelamento de disciplinas dentro do
prazo estabelecido no calendario escolar.

§ 1° Podera ser requerido o cancelamento de uma mesma disciplina apenas uma
vez durante o curso.

§ 2° N&o sera permitido o cancelamento em disciplinas eletivas.

Art. 52 Sera recusada nova matricula ao estudante que néo renova-la a cada
semestre letivo regular, nos prazos fixados no calendéario escolar.

§ 1° A Diretoria de Registro e Controle Académico, a cada semestre letivo
regular, promovera o levantamento dos estudantes sem matricula e encaminhara a relagdo nominal a PRG.

§ 2° O desligamento sera efetivado por meio de Portaria do Pré-Reitor de
Graduacédo. (Alteragdo estabelecida pela Resolugdo CEPE N° 104, de 08 de junho de 2011)

§ 3° O retorno a UFLA podera ser concedido, uma Unica vez, quando for
requerido dentro do prazo de dois semestres letivos, contados a partir da data estabelecida para a matricula
em que essa ndo foi renovada.



§ 4° O periodo em que 0 académico permanecer desvinculado da Universidade
sera computado nos prazos para integralizagao do curso.

Art. 53 Sera recusada nova matricula ao estudante que ndo integralizar seu
curso nos prazos previstos na legislagdo em vigor.

Art. 54 As matriculas em disciplinas obrigatérias, eletivas e optativas serao
processadas, observando o limite de vagas por turma.

Paragrafo unico O nimero méximo de estudantes para a composigéo de turmas,
em disciplinas, sera de 120 para as tedricas e 40 para as praticas, respeitando-se as limitagdes de espago
fisico.

Art. 55 A prioridade de matricula sera realizada, por curso, obedecendo aos
seguintes critérios:

| - Por indice de Prioridade (1) do discente, obtido da seguinte forma:
l,=PD-PC
Em que:

|, = indice de Prioridade
PC = Periodo Cronoldgico
PD = Periodo de oferta da Disciplina na Estrutura Curricular

§ 1° Ordem de prioridade:

1-Ip igual a zero;
2 - |, negativo com valores em ordem decrescente;
3 - |, positivo com valores em ordem crescente.

§ 2° Em caso de |, de mesmo valor a classificagdo seré por ordem decrescente
do coeficiente de rendimento académico (CRA), definido pela seguinte equagao:

CRA=Z% (NExCR)
2 CR

Em que:

CRA = Coeficiente de Rendimento Académico
NE = Nota do Estudante

CR = Numero de créditos da disciplina.”

Art. 56 A solicitagdo de matricula em atividades académicas seré avaliada em
relacdo aos registros e observancia das normas de progressdo académica e desta Resolugéo.

Art. 57 A atividade académica requerida sem a observancia do estabelecido no
Artigo anterior sera eliminada, a revelia do estudante, no decorrer do semestre letivo, sem prejuizo das
demais normas de ensino.

Art. 58 O atendimento da solicitagdo dependera da existéncia de vagas, da
compatibilidade de horérios e das normas.



Art. 59 Para a realizacéo das atividades PRG, responsabilidade do Colegiado
de Curso, devera ser cadastrado, na secretaria desse, o plano de atividades do estudante, devidamente
aprovado pelo professor orientador, no minimo quinze dias antes de seu inicio.

Paragrafo tnico Conforme a especificidade do Curso, o Colegiado podera
dispensar a apresentagéo do plano de atividades.

Art. 60 A matricula nas atividades PRG sera realizada no periodo regular
estabelecido no calendario escolar.

§ 1° Estardo aptos para a matricula somente os estudantes que tenham
cumprido o disposto no Artigo anterior e 0s requisitos estabelecidos nas normas especificas.

§ 2° O trabalho de conclus&o da atividade PRG devera ser apresentado pelo
estudante até o final do periodo letivo, nas datas estabelecidas pelos Colegiados de cada Curso.

§ 3° As atividades PRG poderdo n&o coincidir com o semestre letivo, mas a
defesa do trabalho de conclusdo somente podera ocorrer dentro do semestre letivo, apos a matricula.

CAPITULO XxVII
DAS TURMAS ESPECIAIS
Art. 61 Aos estudantes reprovados com nota entre 50 e 59 sera facultada a
solicitagdo de matricula em turma especial, na qual ficara isento de frequientar as aulas e realizara somente

as avaliagdes, ou a critério do professor, cumprira estratégias especiais durante o periodo letivo, fora do
horario regular do estudante.

§ 1° Para essa solicitagdo, é necesséario que o estudante ndo tenha sido
reprovado por freqiiéncia.

§ 2° A matricula em turma especial sera permitida uma Unica vez por disciplina.

§ 3° As avaliagbes deverdo ser realizadas nas datas e horarios estabelecidos no
plano de curso da disciplina.

§ 4° E facultado aos Departamentos Didatico-Cientificos solicitarem & Pro-
Reitoria de Graduagao, com a devida justificativa, a excluséo de turmas especiais de disciplinas, nas datas
estabelecidas no calendério escolar.
§ 5° As avaliagdes de turma especial teréo prioridade sobre outras avaliagdes,
exceto quando se tratar das provas de recuperagéo.
CAPITULO XVIII
DA PROGRESSAO DO ESTUDANTE NO CURSO

Art. 62 A progressao do estudante sera feita de acordo com a estrutura curricular
sugerida para o Curso, tendo como referencial seu periodo cronolégico.

Em que:
PC = (NM-NT)
Sendo



PC = Periodo Cronoldgico.
NM =Numero de vezes que o estudante efetuou matricula.
NT = Numero de vezes que o estudante efetuou trancamento geral de matricula.

Paragrafo unico O numero maximo atribuido ao periodo cronolégico sera
limitado ao maximo de periodos definidos pela estrutura curricular do Curso.

Art. 63 O numero maximo de créditos em disciplinas permitidos por periodo €
de 32 (trinta e dois).

CAPITULO XIX
DOS ESTAGIOS

Art. 64 Somente poderdo ser considerados, para fins de integralizacéo
curricular, estagios realizados em Instituigbes onde haja convénio de estagio vigente.

Art. 65 A Universidade Federal de Lavras podera assinar convénios de estagios
com pessoas juridicas de direito publico ou privado, bem como com produtores rurais, nos termos da
legislacdo pertinente.

§ 1° O estagio somente poderé verificar-se em unidades que tenham condigdes
de proporcionar experiéncia pratica na linha de formagao do estagiario, devendo o estudante estar em
condicdes de realizar o estagio, de acordo com as normas e preceitos estabelecidos na legislagdo vigente.

§ 2° Os estagios devem propiciar a complementagdo do ensino e da
aprendizagem e serem planejados, executados, acompanhados e avaliados em conformidade com os
curriculos, programas e calendarios escolares.

Art. 66 A celebracdo de convénios de estagios com produtores rurais podera
ser efetivada desde que a propriedade possua infra-estrutura minima necessaria para desenvolver as
atividades exigidas pelos Colegiados de Curso.

§ 1° Cabera aos Colegiados de Curso a emisséo de parecer sobre a viabilidade
da infra-estrutura das propriedades rurais para o desenvolvimento de estagios.

§ 2° N&o terad validade para fins de integralizagdo curricular, os estagios
realizados em propriedades rurais, conveniadas com a Universidade, por estudantes que possuam até o 3°
grau de parentesco com os proprietarios.

CAPITULO XX

DA INSCRIGAO EM DISCIPLINAS ISOLADAS

Art. 67 Os estudantes especiais poderdo requerer inscricdo em disciplinas
isoladas nas datas estabelecidas no calendario escolar.

Paragrafo Unico Entende-se por estudante especial aquele que j& possui curso
de nivel superior ou que esteja matriculado em cursos de graduag&o de outras Instituicdes.

Art. 68 O requerimento de inscricdo sera formulado junto & Pré-Reitoria de
Graduagéo, anexando ao mesmo o0s seguintes documentos:

| - Para estudante graduado:



1. Copia do diploma ou certificado de conclusao de curso superior

2. Copia do RG e CPF.

3. Copia do histdrico escolar do curso superior

4, Comprovante de pagamento da taxa de matricula

Il - Para estudantes matriculados em curso superior:

1. Declaragdo do Coordenador do Curso de origem, autorizando a
solicitacdo de matricula em disciplinas na UFLA.

2. Atestado de matricula do curso de origem

3. Copia do RG e CPF.

4, Comprovante de pagamento da taxa de matricula

Art. 69 O atendimento a solicitagdo sera feito pela Diretoria de Registro e
Controle Académico, apds aprovagdo da Pré-Reitoria de Graduagdo, considerando-se as vagas nas
disciplinas pretendidas.

Art. 70 O estudante especial podera cursar até 8 (oito) disciplinas de graduagao,
em um ou mais semestre letivos, devendo observar as exigéncias estabelecidas para os estudantes
regulares.

Art. 71 Sera concedido certificado ao estudante especial que satisfizer as
exigéncias estabelecidas para os estudantes regulares.

CAPITULO XXI
DO PLANEJAMENTO DE DISCIPLINAS

Art. 72 O planejamento das atividades das disciplinas obrigatorias e eletivas, sera
elaborado pelo docente responsavel, no inicio de cada semestre, por meio de um plano de curso.

§ 1° Entende-se por plano de curso o documento que devera ser cadastrado no
Sistema Integrado de Gestao da UFLA (SIG-UFLA), antes da 12 aula do semestre letivo, constando o codigo
e o nome da disciplina, o nome do professor responsavel e do(s) professor(es) colaborador(es), o
cronograma de atividades da disciplina a ser desenvolvida durante o semestre letivo, especificando datas,
tipo de atividade, contetido programatico, bibliografia basica, o tipo e 0 peso de cada trabalho escolar e as
estratégias para recuperagao de estudantes de menor rendimento. (Alteragéo estabelecida pela Resolugéo
CEPE N° 104, de 08 de junho de 2011)

§ 2° Ajustes no plano de curso poderdo ser realizados a critério dos professores,
exceto aqueles relativos as datas e horarios para recuperacao de aulas e as datas, horarios e pesos das
avaliagles, os quais deverdo ser acordados entre docente(s) e discentes e cadastrados no SIG-UFLA.
(Alteracéo estabelecida pela Resolugdo CEPE N° 104, de 08 de junho de 2011)

CAPITULO XXII
DA VERIFICAGAO DO RENDIMENTO ACADEMICO
Art. 73 A verificagdo do rendimento escolar compreendera a freqiiéncia e a eficiéncia nos
estudos, as quais, desde que ndo atingidas, em conjunto ou isoladamente, inabilitam o estudante na
disciplina.

Art. 74 A verificagdo da aprendizagem devera ser realizada por meio de
trabalhos escolares, baseando-se em critérios quantitativos e, quando pertinentes, qualitativos, definidos



pelo(s) responsavel(is) pela atividade académica, considerando-se o desempenho, interesse e participacéo
do estudante nas aulas.

§ 1° Os trabalhos escolares de que trata o caput s&o aqueles definidos no
paragrafo Unico do art. 44 desta Resolugao.

§ 2° Os trabalhos escolares receberdo pontuacdo de 0 a 100, expressa em
numeros inteiros.

§ 3° O numero de trabalhos escolares por disciplina, a serem aplicados em cada
semestre letivo, devera ser de, no minimo, 3 (trés) para disciplinas com carga horaria igual ou superior a
51 horas e, no minimo, 2 (dois) para as demais, e 0 peso de cada um deles devera ser estabelecido pelo(s)
docente(s) que ministra(m) a disciplina.

§ 4° Os trabalhos escolares das disciplinas dos cursos diurnos e noturnos
deverao ser realizados respeitando-se os respectivos periodos de aula e os horarios estabelecidos para os
cursos, excetuando-se atividades que envolvam viagens técnicas, estagios, pesquisas bibliograficas e
elaborag&o de projetos e o disposto no Artigo 46 desta Resolugéo.

Art. 75 Recebera a nota 0 (zero), sem prejuizo das medidas disciplinares
cabiveis, o estudante que, nos trabalhos escolares, utilizar-se de meios ndo autorizados pelo docente, ou
nao os realizar nas datas em que forem aplicados.

Art. 76 As notas dos trabalhos escolares deverdo ser divulgadas no maximo 15
(quinze) dias Uteis ap6s sua realizagdo. Caso haja outra avaliagdo subseqtiente dentro desse periodo, a
nota da anterior devera ser divulgada no minimo 48 (quarenta e oito) horas antes, respeitando-se 0s prazos
estabelecidos no calendério escolar.

§ 1° Dentro de um prazo de 5 (cinco) dias Uteis ap6s a divulgagdo das notas, 0s
trabalhos escolares deverao ser disponibilizados aos estudantes para revisao.

§ 2° O estudante que ndo concordar com sua nota devera, em primeiro lugar,
consultar o professor. Caso ainda se sinta prejudicado, podera requerer revisdo do trabalho escolar ao
Chefe do Departamento ao qual esta vinculada a disciplina-objeto da avaliagéo, até 7 (sete) dias Uteis apds
o término do periodo de disponibilizacdo dos mesmos.

§ 3° A revisdo de trabalhos escolares sera realizada por banca revisora,
constituida por 3 (trés) docentes designados pelo Chefe do Departamento, excetuando-se o docente
responsavel pelo trabalho escolar em quest&o.

Art. 77 O estudante que tenha faltado a realizagéo de trabalho escolar devera
proceder conforme o capitulo XXVI da Resolugdo CEPE n° 042/2007. (Alteracéo estabelecida pela
Resolugéo CEPE N° 104, de 08 de junho de 2011)

§ 1° A recuperagdo do trabalho escolar (22 chamada) serd realizada
exclusivamente em data, horario e local estabelecidos pelo docente responséavel pela disciplina. (Alteragdo
estabelecida pela Resolugdo CEPE N° 104, de 08 de junho de 2011)

§ 2° O conteudo e o tempo de duragéo da 22 chamada devera ser o0 mesmo da
avaliagao anteriormente prevista no plano de curso, podendo haver adequagéo da forma de sua aplicagao.

§ 3° N&o sera concedida nova data para realizagéo da segunda chamada.
Art. 78 Aos trabalhos escolares realizados conforme previstos nos Arts.77 e 94

serdo aplicados 0s mesmos critérios previstos no art. 76 e seus paragrafos, excetuando-se o prazo de 48
horas.



Art. 79 E obrigatoria a freqiiéncia s atividades correspondentes a cada
disciplina, ficando nela reprovado o estudante que ndo comparecer a 75% (setenta e cinco por cento), no
minimo, das aulas tedricas e praticas computadas separadamente e demais trabalhos escolares
programados para a integralizag&o da carga horaria fixada para a referida disciplina.

Art. 80 Estard automaticamente aprovado numa disciplina o estudante que
obtiver a frequéncia exigida pelo Art. 79, concomitantemente com a obteng&o de média final de pontos igual
ou superior a 60 (sessenta), nos trabalhos escolares.

Paragrafo Ginico A média final sera igual ao arredondamento padrao para o
ndmero inteiro obtido pelo somatorio do produto entre as notas dos trabalhos escolares e 0 seu respectivo
peso, de acordo com a seguinte equagao:

MF= X (NTE x Peso)

em que:

MF= Média final arredondada para o nimero inteiro
NTE= Nota do trabalho escolar

Art. 81 resultado final do semestre sera expresso por pontos e pela notagdo que
associa a avaliagéo a freqiiéncia, conforme a seguir:

. A-Aprovado (a)

Il. N-Reprovado (a) por nota

ll.  F-Reprovado (a) em frequéncia tedrica e prética

IV. T-Reprovado (a) em freqliéncia teérica

V. P -Reprovado (a) em freqiiéncia pratica

VI. H - Reprovado (a) em freqiiéncia tedrica e por nota

VII. |- Reprovado (a) em frequéncia pratica e por nota
VIIl. S - Reprovado (a) em freqiiéncia tedrica, pratica e por nota ou abandono
da disciplina

IX. L -Aprovado em turma especial

X. O - Reprovado em turma especial

Xl. Y - Aprovado em exame de suficiéncia

Xll. W - Reprovado em exame de suficiéncia

Xlll. G - Trancamento geral de matricula

XIV. X- Atribuido ao estudante que, por motivo de forga maior, for impedido de
completar a atividade PRG no periodo regular.

CAPITULO XXIII
DO ABONO DE FALTAS
Art. 82 Sera concedido abono de faltas ao estudante que se enquadrar no
disposto na Lei n° 715/69.
CAPITULO XXIV

DO REGIME ESPECIAL AMPARADO POR LEI

Art. 83 Sera concedido regime especial aos estudantes que se enquadrarem
nas determinacdes do Decreto-Lei n° 1.044/69 e da Lei 6.202/75.



Paragrafo Unico O enquadramento no Decreto-Lei 1.044/69 ficara limitado a 40
(quarenta) dias, em um mesmo semestre e 0 enquadramento na Lei 6.202/75 sera de (trés) meses, contados
a partir do oitavo més de gestacao.

CAPITULO XXV
DO AFASTAMENTO

Art. 84 Sera concedido afastamento aos estudantes para participacdo em
congressos, competigbes esportivas e artisticas, encontros técnicos, seminarios, simpdsios, cursos,
atividades de extensé&o e similares.

Paragrafo Unico O afastamento a que alude o caput sera concedido, no maximo
6 (seis) dias por semestre letivo.

Serd concedida aos estudantes atletas e aos dirigentes de organizacbes
desportivas da UFLA, a recuperagdo de aulas e trabalhos escolares para um evento esportivo por
semestre, limitado ao méximo de 6 (seis) dias de afastamento, adicionalmente ao previsto no paragrafo
Unico do Art. 84 da Resolugdo CEPE n°® 042/2007 (Estabelecido pela Resolugdo CEPE N° 274, de 20 de
outubro de 2010)

CAPITULO XXVI
DA RECUPERAGAO DE AULAS E TRABALHOS ESCOLARES

Art. 85 O estudante amparado pelo Decreto-Lei 1.044/69 e pela Lei 6.202/75
devera preencher formulario especifico no Sistema Integrado de Gestéo da UFLA (SIG-UFLA), até cinco
dias letivos a contar do inicio do prazo pretendido, e protocolar, na secretaria dos colegiados dos cursos
de graduagéo o laudo médico no qual devera constar a data de inicio do beneficio e a sua duragao.
(Alteracéo estabelecida pela Resolugdo CEPE N° 104, de 08 de junho de 2011)

Art. 86 O estudante impedido de comparecer a UFLA para preenchimento do
formulario especifico, e sem representante que o possa fazer, devera, dentro do mesmo prazo de que trata
o artigo anterior, entrar em contato com a Pro-Reitoria de Graduag¢do ou com a Diretoria de Registro e
Controle Académico.

Art. 87 Os estudantes afastados para participa¢do em congressos, competigdes
esportivas e artisticas, encontros técnicos, seminarios, simpdsios, cursos ou atividades de extens&o deveréo
preencher formulario especifico, anexando-0 ao programa do evento e encaminha-lo a Pré-Reitoria de
Extenséo, com antecedéncia de 1 (um) dia Util antes do inicio da atividade e apresentar comprovante de
participagdo e um relatdrio, conforme roteiro determinado pela Pré-Reitoria de Extenséo, até 7 (sete) dias
Uteis apds o término do evento.

Art. 88 A Prd-Reitoria de Graduag&o deferira o pedido, caso ele esteja conforme
a Lei ou amparados pelo Art. 89 e comunicara a deciséo aos professores das disciplinas em que o requerente
esteja matriculado.

Art. 89 Quando se tratar de atividade curricular pratica ou cujo acompanhamento
néo for compativel com o estado de saude do requerente, 0 Departamento declarara a impossibilidade do
acompanhamento, com a devida justificativa.

Art. 90 Sera de responsabilidade do estudante, ou da pessoa que o represente,
o contato com os professores das disciplinas nas quais esteja matriculado, para elaboragéo do plano de
atividades a ser cumprido no periodo de excepcionalidade.



Art. 91 A auséncia sera compensada pelos professores em cada disciplina se, a seu
juizo, os exercicios e o programa solicitados forem considerados satisfatorios.

Art. 92 Caso o estudante, no semestre letivo subseqiiente, continue impedido
de comparecer as atividades académicas, devera renovar o seu pedido de regime especial.

CAPITULO XXVII
DA RECUPERAGAO DOS ESTUDANTES DE MENOR RENDIMENTO

Art. 93 Cabera ao docente estabelecer uma ou mais estratégias de recuperagéo
para os estudantes de menor rendimento, com o objetivo de propiciar nova oportunidade de aprendizado
do tépico avaliado.

§ 1° Entende-se por estudante de menor rendimento aquele que néo atingir 60%
dos pontos atribuidos em uma avaliagéo.

§ 2° S&o consideradas estratégias de recuperagao:

I. Assisténcia individual

IIl. Aulas de refor¢o
lll. Provas de recuperagao ao longo do semestre
IV. Prova de recuperagao ao final do semestre
V. Outro sistema a critério do professor

§ 3° As estratégias de recuperacdo, poderdo ser realizadas por estudantes de
graduacéo, de pés-graduagdo, docentes voluntérios e pesquisadores, sob a supervisdo do professor
responsavel.

Art. 94 Sempre que ao final de um periodo letivo, mais de 30% dos estudantes
de uma turma ou composi¢do de turma, obtiverem nota inferior a 60% dos pontos, seréa facultado ao
estudante uma avaliagio de recuperagao, sem prejuizo das estratégias de recuperagéo previstas no plano
de curso.

§ 1° O conteudo da avaliagdo de recuperacéo, a nota a ser considerada e a
participagéo de alunos que obtiveram nota igual ou maior do que 60% ficardo a critério do professor.

§ 2° Ao estudante que, por qualquer motivo, ndo participar da avaliagéo de
recuperacado, néo sera oferecida nova oportunidade.

§ 3° O calculo de que trata o caput ndo se aplica as provas de segunda
chamada.

CAPITULO XXVIII

DA DILAGAO DE PRAZO

Art. 95 Em face de situagdes especiais, devidamente comprovadas, o estudante,
observado o disposto na legislagao pertinente, podera requerer a Pré-Reitoria de Graduagao a dilagéo do
prazo maximo para integralizagéo curricular.



§ 1° O requerimento de dilagdo de prazo devera ser formulado no decorrer do
Ultimo periodo letivo constante do prazo maximo de integralizagdo curricular, exceto quando a néo-
conclus&o do curso ocorrer em raz&o de reprovagao ocorrida nesse Ultimo periodo.

§ 2° Ao estudante contemplado com dilagéo de prazo, ndo sera permitido o
trancamento de matricula.

CAPITULO XXIX

DO DESLIGAMENTO

Art. 96 Nao sera permitida a renovacdo de matricula ao estudante que néo
concluir o curso no prazo méximo fixado para integralizagdo do seu curriculo, respeitadas as diretrizes
curriculares de cada curso, aprovadas pelo CNE.

Art. 97 N&o sera permitida a renovagao de matricula ao estudante incurso no
caso de desligamento previsto no Regime Disciplinar aplicavel ao Corpo Discente, disciplinado pela
Resolugdo CUNI n® 009, de 6 de maio de 2003.

(Revogado pela Resolugdo CEPE N° 078, de 21 de maio de 2008).

Art. 99 N&o serd permitida a renovagdo de matricula ao estudante que
apresentar rendimento académico insuficiente em quatro periodos letivos, consecutivos ou néo,
excetuando-se o primeiro periodo no curso em que se encontra matriculado.

§ 1° O rendimento académico insuficiente em cada periodo é caracterizado por
Coeficiente de Rendimento Académico (CRA) inferior a 60 (sessenta), concomitante ao nimero de
aprovac0es igual ou inferior ao nimero de reprovagdes. (Alteragao estabelecida pela Resolugdo CEPE N°
104, de 08 de junho de 2011)

§ 2° O desligamento sera efetivado por meio de Portaria do Pré-Reitor de
Graduagéo. (Incluido pela Resolu¢do CEPE N° 104, de 08 de junho de 2011)

Art. 100 O Coeficiente de Rendimento Académico (CRA) de que trata o caput é
o definido no paragrafo segundo do Artigo 55, calculado a cada semestre.

Art. 101 Para efeito de desligamento dos estudantes-convénio, sera observado
o disposto no paragrafo tnico do Artigo 20.
CAPITULO XXX
COLAGAO DE GRAU

Art. 102 Concluidas todas as exigéncias do curso em que estiver matriculado ou
de uma de suas habilitagdes ou modalidades, o estudante sera obrigado a colar grau.

Art. 103 E vedada a antecipagao de colagdo de grau antes da data prevista no
calendario escolar, salvo em carater excepcional, observado o disposto no Art. 102, nos seguintes casos:

l. aos estudantes que tenham integralizado as atividades académicas de
monografia, projeto orientado e estagios curriculares supervisionados;
1. aos estudantes que tenham encerrado o semestre letivo.



§ 1° O estudante interessado na antecipagéo de colagédo de grau devera formular
pedido ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, expondo os motivos da postulagéo, bem como
apresentar documentos que comprovem os fatos alegados.

§ 2° Deferido o pedido de que trata o paragrafo anterior, cabera ao Conselho de

Ensino, Pesquisa e Extenséo estabelecer a data para a respectiva colagédo de grau.
CAPITULO XXXI
DOS DIPLOMAS

Art. 104 Ao estudante regular que concluir curso de graduagdo, com
observancia das exigéncias contidas no Estatuto, no Regimento Geral e nas demais normas baixadas pelos
Orgéos Colegiados superiores, a Universidade conferira o grau respectivo e expedira o diploma
correspondente.

CAPITULO XXXII
DA REVALIDAGAO DE DIPLOMAS DE GRADUAGAO

Art. 105 A revalidac&o de diplomas de graduagao sera efetuada de acordo com

as normas estabelecidas pela Resolugdo CEPE N° 187, de 16/9/04.
CAPITULO XXXIll
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 106 Os estudantes que ingressaram na Universidade antes do segundo
semestre de 2003 estardo sujeitos ao plano de adaptagao curricular proposto pelos Colegiados de Curso e
aprovado pela PRG.

Art. 107 A Pré-Reitoria de Graduacgao procedera a avaliagdo da implantagao das
normas gerais do ensino de graduag&o, com a efetiva participagao de todos os Colegiados de Curso, tendo
em vista a sua adequagao e o seu aperfeigoamento.

Art. 108 Esta Resolugao entra em vigor a partir do primeiro semestre letivo de

2007, ficando revogadas as Resolugdes CEPE n° 078, de 11 de abril de 2006, n° 202 18 de outubro de
2006, e demais disposicdes em contrario.

ANTONIO NAZARENO GUIMARAES MENDES
Presidente
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